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 سمت پیشخوان خدمتق
 

 

                                            مرحلھ اول: 
بعد و  کرده تصویب موضوع کلیک درخواستبر روي ن خدمت، درقسمت پیشخوا آموزشیدرسامانه 

 .را انتخاب نمایید درخواست جدید

 

 
 

   

 

 



 مرحلھ دوم:
 ابتدا در صفحه جدید، در قسمت نوع درخواست، تعیین موضوع را انتخاب نمایید.

 
 درقسمت شماره درس، بر روي علامت سوال کلیک نموده و کد پایان نامه را انتخاب نمایید.

 



 م:سومرحلھ 
در وضعیت هنر و معماري قرار داده و نوع پایان نامه و نوع تحقیق را متناسب با  در این مرحله زمینه علمی را

 موضوع انتخاب نمایید.

 
 عنوان فارسی و لاتین پایان نامه را در قسمت مربوطه تایپ نمایید.

 



 م:چھارمرحلھ 
نموده و نام براي ثبت عنوان استاد راهنما و مشاور در قسمت مربوطه بر روي ستون دوم سمت چپ کلیک 

خانوادگی استاد را ثبت نمایید. سپس بر روي علامت سوال کلیک نموده تا کد استاد در ستون مربوطه ثبت 
 گردد.

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 م:پنجمرحلھ 
 ه ایجاد، کلیک کنید.گزینه بررسی تغییرات و سپس گزینپایین جدول بر روي در 

 
 زال طرح ایجاد شده است. ودراین مرحله فایل پروپ

 
 



 
 م:ششمرحلھ 

 زال طرح کلیک کرده و پس از آن بر روي نسخه الکترونیکی فایل ودر این قسمت بر روي فایل پروپ

)pdf  وwordاري شده در این قسمت شامل:رتیب کلیک نمایید. فایل هاي بارگذ) به ت 

 زال نویسی + فرم ایرانداك) می باشند.وزال + فرم شرکت در کارگاه پروپو(پروپ

 

 
 

 

 

 

 

 

 



 م:تفمرحلھ ھ
کدام از فایلها و هر به صورت جداگانه کلیک نموده pdf ،wordه ارسال فایل در صفحه جدید، بر روي گزین

 اري نمایید. را به ترتیب بارگذ

 
 ه بررسی تغییرات و سپس اعمال تغییرات کلیک کنید.بعد از آپلود فایلها، بر روي گزین

 



 م:شتمرحلھ ھ
 

 
 

 

اري شده را بتوانید فایل بارگذ شما فایل، در این مرحله گزینه مشاهده آبی رنگ شده، تااري پس از بارگذ
 چک نمایید.

 تایید نهایی اکیداً خودداري نمایید.  در این مرحله از کلیک بر روي کلیدنکته:  

 بازگشت کلیک کنید. فقط بر روي گزینه

 

 

 

 

 



 ھم:نمرحلھ 
در این  ،انشجو، کد دریافتی را در هر زمان که دریافت نمودجهت ثبت کد رهگیري ایرانداك لازم است د

 ثبت نماید. ،قسمت

 
به  ،ه بازگشتلاح کلیک نمایید و بعد با زدن گزینه بررسی تغییرات و سپس اصبر روي گزیندر این حالت 

 صفحه اول برگردید.

 



 

 مرحلھ دھم:
 

 

 
 

ایجاد شده است، با زدن بر روي  ردیفصفحه درخواست تصویب موضوع یک در مرحله پایانی درقسمت 
ه سبزرنگ (تایید و ارسال) درخواست را تایید نموده، تا به کارتابل استاد راهنماي اول ارسال گردد. با گزین

رخواست تصویب موضوع کلیک بر روي نشانه مربع شکل ( مشاهده گردش کار) می توانید از روند پیشرفت د
 ا پایان گردش کار، پیگیر درخواست خویش باشید. مطلع گردیده و از این طریق ت خود

لازم بذکر است ثبت و تایید کد ایرانداک، بعد از تایید معاون آموزشی دانشکده، بھ کارتابل دانشجو 

 دانشجو می باشد. نیاز بھ تایید و ارسال توسط   ارجاع گردیده، کھ در این مرحلھ

 

 با آرزوي موفقیت و بهروزي                                                                           

 آموزش دانشکده صنایع دستی                                                                         

 1400ماه ي د                                                                                  
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